ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

Дипломная работа должна содержать следующие элементы:
1.Титульный лист (приложение 1);
2.Отзыв руководителя (приложение 2);
3.Рецензия (приложение 3);
4.Оглавление (приложение 4);
5.Введение;
6.Основная часть:
Глава 1. Теоретическая часть 
Глава 2. Практическая часть;
7.Заключение; рекомендации;
8.Список использованной литературы;
9.Приложения.
Все структурные элементы дипломной работы должны начинаться с новой страницы.
На титульном листе дипломной работы указывается:
· полное наименование учреждения;
· тема дипломной работы;
· фамилия, имя, отчество, курс, группа специальность, квалификация дипломника;
· фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание руководителя и его подпись;
· место и год выполнения дипломной работы.
Оглавление размещается на одной странице, и при необходимости его можно печатать через полтора интервала. Заголовки оглавления должны точно повторять заголовки в тексте.
Все рубрики основного текста работы должны иметь нумерацию:
· главы нумеруются арабскими цифрами с точкой в конце; 
· подразделы имеют номер состоящий из двух цифр – номера главы (раздела) и номера подраздела с точками после них (например: 1.1. первый подраздел первой главы; 2.1. первый подраздел второй главы);
· введение, заключение и прочие рубрики не нумеруются, они всегда начинаются в тексте с новой страницы.
Все заголовки пишутся прописными буквами без точки на конце. 
Вариант оформления оглавления (см. приложение 4).
Во введении должны быть отражены следующие моменты:
· обоснование выбора темы работы и ее актуальности; 
· определение объекта и предмета;
· определение основной цели работы и подчиненных ей более частных задач;
· методы исследования, применяемые для решения задач;
· практическая значимость исследования;
· база исследования.
Каждый из перечисленных пунктов описывается с нового абзаца, но не нумеруется и не оформляется в виде заглавия. Однако ключевые слова (актуальность работы, предмет исследования, объект исследования и т.д.) жирным шрифтом, но не заключают в кавычки.
Рекомендуемый объем введения 3-5 страниц.
В основной части формулируется проблема, анализируются точки зрения и практические рекомендации по ее решению, предлагаемые различными авторами, выдвигается собственная позиция автора и ее обоснование. В основной части излагаются все материалы исследования по теме дипломной работы с иллюстрациями в виде таблиц, схем, графиков, диаграмм и т.д. 
Основная часть студенческой работы обычно делится на следующие разделы: теоретическую часть и практическую часть.
В теоретической части (1-я глава) на основе изучения соответствующих документов, источников специальной литературы студент должен раскрыть сущность рассматриваемой проблемы и состояние ее решения. Объем первой главы – от 15 до 20 страниц.
Практическая часть (2-я глава) должна содержать результаты проведенного исследования в реальных условиях, в группе, в колледже, в учреждениях здравоохранения. Эта глава обычно содержит 2-3 подраздела (например: 2.1;.2.2;.2.3.). Таблицы, графики, рисунки, математические расчеты и т.п. должны здесь демонстрировать достоверность полученных в ходе исследования результатов. Объем второй главы 15-20 страниц.
Обязательными условиями для дипломной работы являются логическая связь между главами и последовательное развитие ОСНОВНОЙ темы на протяжении всей работы.
Содержание дипломной работы определяется спецификой специальности и темой. Рекомендуется, чтобы каждый раздел заканчивался выводами. Количество подразделов определяется спецификой выбранной темы.
Практическая часть содержит методы и наборы исследований, выводы, к которым пришел автор.
Эта глава имеет следующие подразделы:
        2.1.Анализ статистических данных.
        2.2.Анализ анкетных данных (если проводилось анкетирование, ставится цель анкетирования). 
[bookmark: _GoBack]В заключении логически последовательно излагаются теоретические и практические выводы и даются рекомендации, сформулированные студентом по результатам исследования. Они должны быть краткими и четкими, дающими полное представление о содержании, значимости, обоснованности и эффективности. В заключении должны быть помещены основные выводы по теории вопроса, по проведенному анализу и всем предполагаемым направлениям совершенствования работы по проблеме с оценкой их эффективности по конкретному объекту исследования. Целесообразно осветить степень выполнения решения поставленных автором задач и возможные направления дальнейших исследований в данной области. Рекомендуемый объем заключения от 3 до 5 страниц. 
В списке литературы должны быть представлены основные источники по теме, монографические исследования как переведенные на русский язык, так и на языке оригинала, статистические издания (не менее 20). Следует иметь ввиду, что библиография должна включать в себя источники последних 3-5 лет. Составление более полной библиографии предполагает включение наиболее важных статей, опубликованных в научных журналах, а также в сборниках научных статей. 
Приложения помещают после списка использованных источников в порядке их упоминания в тексте. Информационные приложения могут носить справочный или рекомендательный характер. Характер приложения определяется автором, самостоятельно исходя из содержания.









Приложение 1
Кяхтинский филиал 
Государственное автономное
профессиональное образовательное учреждение
 «Байкальский базовый медицинский колледж
Министерства здравоохранения Республики Бурятия»


ДИПЛОМНАЯ РАБОТА

                                                     название                        




                                               Выполнил студент (ка)
                              (Ф.И.О. полностью)___________________
_________________________________
                                                                    ______ курса, __________ группы,
_________________________________
                                                                                                                          специальность
_________________________________
                                                                                                                                  квалификация


                        Руководитель
                                                                                                                                                                                                                                                  
                                                                      Преподаватель             
                                                                      (Ф.И.О. полностью)__________________
_________________________________
                                                                                                                      подпись



Работа допущена к защите
________________________
                                                                                                                                                        подпись
Зав. Кяхтинским филиалом
Т. А. Шалашникова

«____» «___________» 20___г.                                                                                                         






Кяхта 20___

Приложение 2
КЯХТИНСКИЙ ФИЛИАЛ
ГАПОУ «БАЙКАЛЬСКИЙ БАЗОВЫЙ МЕДИЦИНСКИЙ КОЛЛЕДЖ 
МИНИСТЕРСТВА ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ»

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ
от «____»  «_________________»  20______ г.                        		

на выпускную квалификационную работу студента (ки) 
________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
группа_______________________специальность______________________________________
тема: ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
                                        (название темы выпускной квалификационной работы)
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дипломная работа выполнена согласно требованиям,  может быть допущена к защите, 
заслуживает оценку «______________________________»
РУКОВОДИТЕЛЬ______________          _____________________________________________
       (подпись)                                                                   (фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________________
(ученая степень, звание, должность)
________________________________________________________________________________
Приложение 2.1

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ
(дополнения)
             Например: тема выпускной квалификационной работы – «роль медицинской сестры в раннем выявлении гипертонической болезни и диспансеризации» соответствует профессиональному модулю проведение профилактических мероприятий (ПМ 01). 
Студент овладел профессиональной компетенцией ПК 1.1. Проводить мероприятия по сохранению и укреплению здоровья населения, пациента и его окружения. Правильно оценивает результаты измерения АД согласно классификации, умеет анализировать, обобщать результаты практической работы - составлена таблица по уровням АД. Умеет правильно объяснять особенности диеты и режима – составлена памятка для пациента. Имеет практический опыт измерения АД,  количество измерений АД -  100. 
Студент овладел общей компетенцией ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их выполнение и качество. Действует по плану, работа выполнена в срок. 
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Приложение 3

РЕЦЕНЗИЯ

от «_____»  «______________________»  20______г.                       		
на выпускную квалификационную работу студента (ки) 
________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
группа_______________________специальность______________________________________
учебное заведение КЯХТИНСКИЙ ФИЛИАЛ ГАПОУ «БАЙКАЛЬСКИЙ БАЗОВЫЙ МЕДИЦИНСКИЙ КОЛЛЕДЖ МИНИСТЕРСТВА ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ»
тема: ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
                                        (название темы выпускной квалификационной работы)
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Выпускная квалификационная работа выполнена согласно требованиям, заслуживает оценку «____________________________________» 

РЕЦЕНЗЕНТ______________            ________________________________________________
                                        (подпись)                                                                           (фамилия, имя, отчество)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ученая степень, звание, должность, место работы)
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Приложение 5

ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Объем ВКР должен составлять 40-50 страниц печатного текста (без приложений). Для специальности «Лечебное дело» объем ВКР должен составлять не менее 50 страниц.
ВКР выполняется с применением печатающих устройств ЭВМ на белой бумаге формата А4. При компьютерном наборе текста следует использовать текстовый редактор Word со следующими параметрами: шрифт – Times New Roman, размер – 14 пт, межстрочный интервал – 1,5 пт. Параметры страницы: отступ для первой строки абзаца – 1,25 см, поля: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 15 мм, нижнее – 20 мм. Выравнивание заголовков по центру, основной текст – по ширине страницы.
Вне зависимости от способа выполнения работы качество напечатанного текста и оформления иллюстраций, таблиц, распечаток должно удовлетворять требованию их четкого воспроизведения.
При выполнении ВКР необходимо соблюдать равномерную плотность и четкость изображения по всей работе.
Работы сдаются в сброшюрованном виде.
Заголовки структурных элементов работы («ОГЛАВЛЕНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ») и разделов основной части следует располагать в середине строки, без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая, 14-м полужирным шрифтом.
Заголовки подразделов следует печатать с абзацного отступа строчными буквами (кроме первой прописной), без точки в конце, не подчеркивая, 14-м полужирным шрифтом. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. 
Каждый раздел (глава) работы рекомендуется начинать с нового листа (страницы), подразделы располагаются друг за другом. В тексте следует применять красную строку, выделяя законченную мысль в самостоятельный абзац.
В процессе печатания или набора текста при переходе на следующую страницу не рекомендуется:
- отрывать одну строку текста или слова от предыдущего абзаца;
- начинать одну строку нового абзаца на заканчивающейся странице (новый абзац следует начинать на другой странице);
- отрывать название таблицы от самой таблицы.
Страницы ВКР должны иметь сквозную нумерацию арабскими цифрами от титульного листа до последней страницы с приложениями, включая все листы с иллюстрациями, таблицами, схемами и т.д.; на титульном листе и оглавлении номер страницы не ставится, они учитывается в общей нумерации. Номер страницы проставляют внизу по правому полю страницы, начиная с введения (стр3). 
Оформление разделов.
· Разделы (главы) обозначаются арабскими цифрами и пишутся с абзацного отступа (ГЛАВА 1.). Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела ставится точка. (например: 1.1. первый подраздел первой главы; 2.1. первый подраздел второй главы);
Внутри подразделов могут быть приведены перечисления.
Перед каждым перечислением следует ставить дефис или, при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставится скобка.
Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка или точка, а запись производится с абзацного отступа.
Оформление иллюстраций, рисунков.
· Иллюстрации (графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе.
· Иллюстрации, за исключением иллюстрации приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией (например, Рис. 1.2 – это второй рисунок первой главы; Рис. 2.2 – это второй рисунок второй главы).
· Каждую иллюстрацию необходимо снабжать подрисуночной подписью, следующей сразу же после номера. Подпись под иллюстрацией пишут с прописной буквы в одну строку. В конце подписи точку не ставят, шрифт 12, без выделения.
Пример,
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Рис.1.2 (Наименование - шрифт 12, без выделения)

	Если по тексту необходимо обратиться к рисунку, то ссылка к нему делается следующим образом: (см. рис. 1.2) или (см. рис. 1.2 на с. 24).
Оформление таблиц.
· Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким.
· Таблицы оформляются также в соответствии со строгими требованиями. Каждая таблица должна иметь номер и название. В тексте дается ссылка на таблицу в круглых скобках: (табл. 1.2).
· Все таблицы нумеруют арабскими цифрами в пределах всего текста. Над правым верхним углом таблицы помещают надпись «Таблица...» с указанием порядкового номера (выравнивание по правому краю, шрифт 12, без выделения). Знак № и точку в конце не ставят («Таблица 1.2» - это вторая таблица первой главы).
· Таблицы снабжают тематическими заголовками, которые располагают посередине страницы без отступа и пишутся строчными буквами (кроме первой прописной) без точки на конце и печатают через один интервал (шрифт 14, по центру, полужирное выделение).
Таблица 1.2 
Этапы становления теорий сестринского дела

	Полужирный, 12, по центру, без отступа
	Полужирный, 12, по центру, без отступа
	Полужирный, 12, по центру, без отступа

	1
	2
	3

	Полужирный, 12, по левому краю, без отступа
	Без выделения, 12, по ширине
	Без выделения, 12, по ширине



Допускается перенос таблицы с большим числом строк на следующую страницу. При этом графы должны быть выделены отдельной строкой и пронумерованы. Над последующей частью в этом случае пишут слова «Продолжение таблицы 1.2» и повторяют только строки с номерами граф.
Например:
На первой странице:
Таблица 1.2
Название таблицы
	Название графы
	Название графы
	Название графы
	Название графы

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	



На следующей странице:
Продолжение таблицы 1.2
	1
	2
	3
	4

	
	
	
	



На все таблицы, диаграммы, схемы должны быть даны ссылки в тексте. Недооценка словесного описания каждой таблицы, диаграммы считается методической ошибкой. Должны быть названы все сходства и различия, их оценки по величине, даны ссылки на статистическую значимость различий. При ссылке на таблицы следует писать: «в соответствии с данными таблицы 1.2», или «как видно из таблицы 1.2», или «результаты, приведенные в таблице 1.2, показывают, что...», или приводить ссылку в скобках (табл. 1.2). 
Оформление ссылок.
· Все цитаты, таблицы, фактические данные, приводимые в работе, должны быть снабжены сносками. Указание книг и статей в сносках должно соответствовать тем же требованиям, что и при составлении библиографии.
· Слишком много цитат в работе приводить не следует, цитирование используется как прием аргументации. В случае необходимости можно излагать чужие мысли своими словами, но и в этом варианте необходимо делать ссылку на первоисточник.
· При краткой ссылке она делается сразу после окончания цитаты или изложения чужой мысли в тексте в квадратных скобках с указанием номера источника из списка литературы и страницы (например: [6,32] – шестой источник в списке литературы, страница 32, а подробное описание выходных данных источника делается в списке использованной литературы в конце дипломной работы.
Оформление списка литературы.
· Все источники, использованные при написании выпускной квалификационной  работы, (официальные документы, нормативные акты, монографии, учебники, справочные пособия, статьи из периодических изданий, сборников) должны быть описаны соответствии с ГОСТ 7.1 – 2003 Библиографическая запись. Библиографическое описание.
· Нормативные документы должны располагаться по значимости (юридической силе), а внутри каждой выделенной группы - по хронологии.
· Все источники, используемые при написании работы, располагаются в алфавитном порядке.









Примеры оформления списка литература 

книга одного автора
1. Андреянова, В.В. Как организовать делопроизводство на предприятии/ В.В. Андреянова. – М.: Инфра – М, 1997. – 94 с.
2. Казначевская, Г.Б. Менеджмент: учеб.пособие/ Г.Б. Казначевская. – 3-е изд. – Ростов н/Д.: Феникс, 2004. – 352 с.

книга двух авторов
3. Пугачёв, В.П. Введение в политологию: учебник для вузов/ В.П. Пугачёв, А.И. Соловьёв. – 4-е изд., перераб. и доп. – М.: Аспект – Пресс, 2003. – 477 с.
4. Стенюков, М.В. Делопроизводство в управлении персоналом/ М.В. Стенюков, В.М. Пустозерова. – 2-е изд. – М.: Приор, 2000. – 112 с.

книга трёх авторов
5. Журавлев, П.В. Мировой опыт в управлении персоналом: обзор зарубежных источников/ П.В. Журавлев, М.Н. Купалов, С.А. Сухарев. – М.: Деловая книга, 1998. – 232 с.

книга более 3-х авторов с указанием их на титульном листе описывается под заглавием
6. Маркетинг: учеб. – метод. комплекс/ Р.Б. Ноздрёва, Г.Д. Крылова, М.И. Соколова, В.Ю. Гречков. – М.: Юристъ, 2002. – 568 с.
7. История России: учеб. пособие/ В.Н. Быков [и др.]; отв. ред. В.Н. Сухов. – 2-е изд., перераб. и доп. – СПб.: СПБ ЛТА, 2001. – 231 с.
8. Управленческая деятельность: структура и функции/ К.Д. Скрипник [и др.]. – М.: Приор, 1999.- 189 с.

книга без указания авторов на титульном листе
9. История политических и правовых учений: учебник/ под ред. В.С. Нерсесянсца. – М.: Норма, 1999. – 535 с.
10. Общая социология: учеб.пособие/ А.Г. Эфендиев [и др.]; под общ. ред. А.Г. Эфендиева. – М.: Инфра – М, 2000. – 652 с.

переводное издание
11. Бойделл, Т. Как лучше управлять организацией: пер. с англ./ Т. Бойделл. – М.: Инфра – М, 1995. – 202 с.
12. Грималь, П. Цицерон: пер. с франц. Г.С. Кнабе, Р.Б. Сашиной/ П. Грималь. – М.: Мол. Гвардия, 1991. – 544 с.: ил.

сборники научных трудов
13.  Внешняя политика современной России: сб. ст./ Дипломат. акад. МИД Рос. Федерация; под ред. А.Ю. Руднецкого. – М., 2000. – 292 с.
14.  Экономика России: теория и практика возрождения: межвуз. сб. науч. тр./ Мин – во образования Российской Федерации. – М., 2000. – 199 с.
15.  Сборник научных трудов. Т. 10/ Орёл ГТУ. – Орёл, 1996. – 208 с.

материалы конференций
16.  Роль договора в регулировании общественных отношений: материалы Всерос. науч. – практ. конф. 25-26 апр. 2000 г., Саранск. – Саранск: Красн. Октябрь, 2000. – 239 с.



энциклопедии, словари
17.  Экономическая энциклопедия/ Е.И. Александрова [и др.]. – М.: Экономика, 1999. – 1055 с.
18.  Ожегов, С.И. Толковый словарь русского языка/ С.И. Ожегов, Н.Ю. Шведова. – М.: Азбуковник, 2000. – 940 с.
19.  Юридический энциклопедический словарь/ гл. ред. О.Е. Кутафин. – М.: Большая Российская энциклопедия, 2003. – 559 с.

электронный ресурс локального доступа
20.  Образцы правовых документов [Электронный ресурс]: электрон. правовой справ. КОДСД23. – СПб.: Кодекс, 2000. – 1 СД – диск, 12 см. (СД58 – ПЦПИ).
21.  Информационные технологии в образовании  [Электронный ресурс]: ИТО – 2001: междунар. конф. – выставка: / под патронажем Федерации интернет – образования. – М.: НПП "БИТ про", 2001. – 1 электрон. опт. Диск СД – ROM.

электронный ресурс удаленного доступа
22. AUP.Ru: Административно – управленческий портал. – М., 2002. – Режим доступа: http: / www. aup. ru/articles/ marketing/ 17. htm.- 01.11. 2002.

отдельный том
23. Казьмин, В.Д. Справочник домашнего врача: в 3 ч. Ч. 2: Детские болезни/ В.Д. Казьмин. – М.: Астрель, 2002. – 503 с.
или
24.  Казьмин, В.Д. Справочник домашнего врача. В 3 ч. Ч. 2. Детские болезни/ Владимир Казьмин. – М.: Астрель, 2002. – 503 с.

статья из книги
25.  Бакаева, О.Ю. Таможенные органы Российской Федерации как субъекты таможенного права/ О. Ю. Бакаева, Г.В. Матвиенко// Таможенное право. – М.: Юристъ, 2003. – С. 51-91.
26.  Проблемы регионального реформирования// Экономические реформы/ под ред. А.В. Когут. – СПб.: Наука, 1993. – С. 79-82.
27.  Малеин, Н.С. Об институте юридической ответственности/ Н.С. Малеин// Юридическая ответственность: проблемы и перспективы: учен. зап.Тарт. гос. ун – та. – Тарту, 1989. – С. 30.

статья из справочного издания
28.  Отношение// Философская энциклопедия. – М., 1994. – С. 182 – 183.
29.  Имущество// Юридический энциклопедический словарь/ гл. ред. О.Е. Кутафин. – М.: Большая Рос. акдемия, 2003. – С. 190-192.

статья из журнала и газеты
30.  Козырев, Г.И. Конфликты в организации/ Г.И. Козырев// Социально-гуманитарные знания. – 2001. - №2. – С. 136 – 150.
31.  Волков, В. Мыслящая Вселенная/ А.Волков// Первое сентября. – 2004. – 30 окт. – С. 6.
32. Зоткин, А.Ю. Синергизм – новая концепция культуры [Электронный ресурс]/ А.Ю. Зоткин// AUP.Ru: Административно – управленческий портал. – М., 2002. – Режим доступа: http: // www. aup. ru/articles/ marketing/ 17. htm.- 01.11. 2002.

стандарты и технические документы
33. Система стандартов безопасности труда: (сборник). – М.: Изд-во стандартов, 2002. – 102 с.: ил.
34. ГОСТ Р 517721 – 2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Технические требования. – Введ. 2002–01–01. – М.: Изд – во стандартов, 2001. – 27 с.: ил.
35. Правила устройства и безопасной эксплуатации трубопроводов пара и горячей воды: Пб 10-573–03: [утв. Госгортехнадзором России 11.06.03]. – М.: Нела – Информ, 2004. – 121 с.
36. Правила безопасности систем газораспределения и газопотребления: [утв. Госгортехнадзором России 18.03.03]. – М.: Инфра – М, 2007. – 148 с.
37. Инструкция по контролю за содержанием окиси углерода в помещениях котельных: РД 12-341-00. – утв. Госгортехнадзором России 01.02.2000 №1. – М.: ПИО ОБТ, 2001. – 12 с.

Примеры описания официальных материалов
конвенция, договор, соглашение
1. Конвенция о защите прав человека и основных свобод и протоколы к ней// Собрание законодательства. – 1998. - № 20 (18 мая). – С. 4084 – 4126 (ст. 2141).
2. Договор между Российской Федерацией и Республикой Корея о взаимной правовой помощи по уголовным делам// Собрание законодательства РФ. – 2002. - № 23 (10 июня). – С. 5755 – 5762.

Конституции, устав
3. Конституция Российской Федерации: офиц. текст. – М.: Маркетинг, 2001. – 39 с.
4. Устав Московской области: [принят Моск. обл. Думой 5 ноября 1996 г. с поправками]. – М., 2000. – 72 с.

Федеральный конституционный закон, закон
5. О военном положении: Федер. конституционный закон от 30 янв. 2002  г. № 1 – ФКз// Собрание законодательства. – 2002. - № 5 (4 февраля). – С. 1485 – 1498 (ст. 375).
6. Налоговый кодекс Российской Федерации. Часть первая: офиц. текст: по состоянию на 01.05.04. – М.: ПрессЮрЛит, 2004. – 216 с.
7. Трудовой  кодекс Российской Федерации: Федер. закон: [принят Гос. Думой 21 декабря 2001 г.: одобрен Советом Федерации 26 декабря 2001 г.: по состоянию на 10 июля 2008 г.]. – М.: Гросс Медиа, 2008. – 192 с.
8. О введении в действие части первой Гражданского кодекса Российской Федерации: Федер. закон от 30 ноября 1994 г.// Собрание законодательства Российской Федерации. – 1996. - № 5. – С. 411.

постановления
9. О правительственной комиссии по проведению административной реформы: постановление Правительства РФ от 31 июля 2003 г. № 451// Собрание законодательства РФ. – 2003. - № 31. – С. 3150.
10.  О Федеральном законе "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения": постановление Совета Федерации от 10 июля 2002 г. № 306 – СФ// Собрание законодательства РФ. – 2002. - № 29 (22 июля). – С.7342 (ст. 2918).

распоряжения
11. Концепция развития автомобильной промышленности: распоряжение Правительства РФ от 16 июля 2002 г. № 978 – р// Собрание законодательства. – 2002. - № 29 (22 июля). – С. 7434 – 7443 (ст. 2991).

указ
12. О мерах по развитию федеративных отношений и местного самоуправления в Российской Федерации: указ Президента РФ от 27 ноября 2003 г. № 1395// Собрание законодательства РФ. - 2003. - № 48. – Ст. 4660.
приказ
13. Об утверждении условий эмиссии и обращения облигаций государственных нерыночных займов: приказ М – ва финансов Рос. Федерации от 24 сент. 2004 г. № 86 н// Российская газета. – 2004. – 26 окт. – С. 9.

положение
14. Положение об охране и использовании памятников истории и культуры: утв. пост. Совета Министров СССР от 16 сентября 1982 г.// Собрание постановлений СССР. – 1982. – Отд. 1. - № 26. – С. 133.




письма
15. О налогообложении прибыли, полученной от реализации продукции переработки: письмо от 8 авг. 1997 г.// Собрание законодательства РФ. – 1997. - № 18. – С. 32 – 34 (ст. 198).

послания, доклад, типовой договор, отчёты
16. Послание Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации: (о положении в стране и основных направлениях внутр. и внеш. политики государства). – М., 2001. – 46 с.
17. Путин, В.В. Диалог с Украиной: [стеногр. ответов Президента Рос. Федерации на вопросы зрителей программы укр. телевидения «Владимир Путин. Прямой эфир»]// Гудок. – 2004. – 28 окт. – С. 1,5.

комментарии  к нормативно-правовым актам
18. Комментарий к Уголовному кодексу Российской Федерации: по состоянию на 1 ноября 1997 г./ под ред. И.Ф. Кузнецовой. – М.: Зерцало, 1998. – 878 с.
19. Первичные учетные документы и бухгалтерская отчетность в 2004 г.: комментарии: [по состоянию на 1 июня 2004 г.]/ О.Л. Арутюнова. – М.: ЭКСМО, 2004. – 207 с.

сборники законодательно-правовых актов
20. Споры при банкротстве: сб. документов/ сост. О.М. Оглобина. – М.: Юринформцентр, 2000. – 123 с.

1

image2.jpeg




